南臺科技大學 
典範科大計畫新進人員－應填繳之表件一覽表

	▲報到前請事先將履歷表、畢業證書、身分證、離(在)職證明等相關文件之電子檔( .pdf 或 .jpg )e-mail給陳小姐(estelafin@mail.stust.edu.tw)，俾利進行聘用流程。
▲報到當日須另繳交下列紙本資料：

1、 基本資料：（以上所交影本請簽名、押日期）
1. 履歷表兩份(如第2頁並貼妥相片)。
2. 身分證影本正反兩面，兩份。（使用A4紙張均須印在同一面以直式排列）
3. 外籍人士（護照影本兩份、居留證影本兩份）。
4. 退伍令影本兩份。
5. 若有改名，請提供正本戶籍謄本三份佐證。
2、 學歷部份：（以上所交影本請簽名、押日期）
1. 帶最高學位的證書正本。

2. 最高學位為國內者證書影本各兩份。

3. 最高學位為國外者證書影本各兩份。（須加蓋駐外單位驗證章之正本：1、核閱2、函查（復）屬實）
3、 經歷部份：(現場將其正本影印後，會將正本歸還)
1. 曾任服務單位之離職證明或在職證明(正本)。
2. 原本校其他單位人員請附上本校現職聘書(正本)。
4、 勞健保：請於上班第一天至生輔組找夏教官確認已完成加保手續。
(若有眷屬加保請填寫申請書)
5、 土地銀行帳號：存摺影本兩份。（影本簽名、押日期）
6、 個人私章(簽合約用)
7、 至警察局或網路上申請良民證(http://eli.npa.gov.tw/E7WebO/index01.jsp)，繳交影本一份(原本校其他單位人員免繳)。


· 有關人事問題，如有其它不明之處，請向典範科大辦公室陳小姐詢問，以免遺誤。TEL：06-2533131分機1401


履　歷　表
【南台科技大學相關單位約聘人員】
	【基本資料】

	姓名
	
	性別
	

	出生日期
	
	婚姻狀況
	

	家中電話
	
	日間電話
	

	行動電話
	
	E-MAIL
	

	聯絡地址
	

	【學歷】(請附證明文件)

	學歷
	校名/系所/學位
	畢業年月

	最高學歷
	
	

	次高學歷
	
	

	【工作經歷】(請附證明文件)

	專兼任
	服務單位/職稱
	起迄年月

	全職工作
	
	

	兼職工作
	
	

	【才能專長】

	語言能力
	

	其它有助於工作的能力
	

	【自傳】(1000字以內)

	


無職業眷屬□加入 □轉出健保申請書(若無則免填)
申請人:             身分證字號:             到校年月日:     /     /    
連絡電話:           分機號碼:               申請日期:     /      /     
申請加入及轉出眷屬之基本資料:
	姓名
	
	稱謂
	

	身分證字號
	
	出生年月日
	

	殘障代碼
	(無 
(H1 (H2 (H3 (H4
	健保繳費狀況
	(正常 (免繳

	北高老人減免
	(是 (否
	南市老人殘障補助
	(是 (否

	中石化補助健保費
	(是 (否
	繳費證明書
	(是 (否


南台科技大學新進人員開戶事項

本校薪資撥款使用土地銀行，若您沒有土地銀行帳戶，請至土地銀行辦理開戶，本校亦有土銀駐本校服務，說明如下：
1、 開戶時請備齊1、身份證正本及影本一份（健保IC卡）。

                 2、印章。

                 3、聘書影本乙份。

二、開戶銀行：台灣土地銀行（台南分行）

住址：台南市中正路28號

TEL：(06) 2265211
* 土銀駐本校服務時間、地點如下：

    時間：1、週二: 9：30-10：30（不收現金）

          2、週四: 9：30-11：30

    地點：L棟（總務處）
    TEL：06-2265211
* 帳號影印本乙份請交至典範科大辦公室陳小姐 06-2432533
本校電子郵件帳號申請表
線上申請：http://163.26.220.35/applyemail/  

需列印送單位主管審核後送計網中心，至南台首頁(教職同仁(密碼變更及啟用系統完成啟用手續。
停車證
待學校帳號密碼申請完成後，請至『南台首頁』(『教職同仁』(『教職員通行証申請』
網路簽到系統功能介紹

『南台首頁』(『教職同仁』(登入e網通(『教職同仁系統』(人事資訊(網路簽到暨差勤管理系統
功能說明

◇ 登入頁面：輸入Email之帳號及密碼驗證登入

◇ 簽到簿功能


◎ 線上簽到： 

1. 只顯示當日需簽到按鈕




 2. 需輸入驗證碼





 3. 依該簽到時段點選簽到按鈕







範例：日間部簽到退
	簽到狀態
	 當日狀態
	隔日

	
	準時
	遲到(簽到)
	早退(簽退)
	未準時
	未簽到
	曠職

	日間部
上午簽到
	7：30 ~ 8：30
	8：31 ~ 9：10
	
	於當日非準時、非遲到、非早退之時段簽到.退
	當天

未簽到
	未準時與未簽到.退者且未提出請假手續皆為曠
職

	日間部
下午簽到
	 
	 
	
	
	
	

	日間部
下午簽退
	17：30 ~ 19：00
	
	16：30 ~ 17：29
	
	
	


◇ 簽到簿查詢(可查簽到明細資料)

◎ 月份簽到記錄：依簽到簿格式顯示當月簽到狀況



◆ 黃色區塊：有經由人事室設定差勤狀況者
(如職員事前請假等…)



◆ 綠色區塊：於準時時間簽到



◆ 紅色區塊：異常簽到(未準時簽到，且未通過請假流程)


◎ 日期範圍簽到記錄：依所選的日期範圍顯示簽到記錄


◆ 步驟1.選擇起始日期



◆ 步驟2.選擇結束日期



◆ 步驟3.選擇此區段間要顯示的星期資訊範圍(星期一 ~ 日)



例如：欲查詢2006/09/01 ~ 2006/09/30 中所有的星期二及星期三簽到記錄 


◎ 異常簽到記錄：只顯示異常簽到資料


◆ 異常簽到記錄：顯示《紅色區塊》內容


◆ (全部列表)異常記錄：顯示《紅色區塊》、《黃色區塊》內容









1

