
南台科技大學 發展典範科大計畫 

出差 / 請假流程 
 

※ 出差請檢附校長核准公文。公假、婚假、事假、休假等請事先辦理。請病假三日(含)
以上者應檢送附區域醫院診斷書。喪假檢附訃聞。公假請檢附校長核准公文。 

 
 

※ 身份：典範科大辦公室 / 派駐至產籌中心或各行政單位之人員 

流程： 

1. 選擇代理人                               2. 選擇組長(若無可免選) 

3. 選擇單位主管(請點選任職/派駐單位之主管)   4. 送出表單 

 
 

 

 



※ 身份：派駐至各學院之行政人員 

流程：1. 選擇代理人       2. 選擇院長        3. 送出表單 

 

 

※ 身份：各領域之研究人員 

流程：1. 選擇代理人 2.選擇組長(請點選分項計畫負責人，若為系所主管則免選) 

3. 選擇單位主管(請點選分項計畫負責人的所屬單位主管)  

4. 選擇院長(請點選分項計畫負責人的所屬學院院長) 

5. 送出表單 

 


